I2°METAH

Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagies

TUTORIAL PARA CADASTRO DE TRABALHO NA 322 META

ATENCAO!

Lembre-se que quem devera fazer a inscricdo na 322 Mostra Especifica de Trabalhos e
Aplicacbes do CEFET-MG, no Portal de Conferéncias é o(a) ORIENTADOR(A) e NAO os alunos.

Todos os inscritos deverdo ficar atentos aos e-mails enviados pelo sistema com validacdes de
cadastro ou orienta¢es dos avaliadores. E de total responsabilidade dos autores o cadastro de e-
mails vélidos e a verificagdo constante de mensagens em suas caixas de entrada ou Spams.

1 Para fazer a submisséo de seu trabalho cligue em cima de [Nova submissao], ou se ja tiver
feito a inscricéo, e quiser ou precisar alterar algum dado, clique em cima de Ativa.

Conferéncias
atuais

Pagina do usuario Pesquisa

Capa = Usudrio = Sutor = Submissdes ativas

Submissoes ativas

Ativa Arguivado

MM-DD
ID ENVIAR  MODALIDADE  AUTORES TITULD SITUACAD

0 processo de submissdo comeca aqui.
CLIQUE AQUI PARA INICIAR O PROCESS0O DE SUBMISSAC

2 Na sequéncia aparecerd a tela a seguir. No campo das Diretrizes para submissdo e
Declaracdo de Direito Autoral, leia atentamente e marque todos os itens. Caso néo concorde
com algum item, o trabalho ndo podera ser submetido.

No ultimo campo desta tela marque em Salvar e continuar e passe para o Passo 2 da inscricao
de seu trabalho.




I2°METAH

Mostra Especifica de Trabalhos e AplicagGes

Sobre Pagina do usudrio Pesquisa C.c-nferepm.az
= atuais

Capa = Usudrio = Autor = Submissdes > Mova submissdo

Passo 1. Iniciar Submissdo

1. INICIO 2. TRAMSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. COMFIRMACAD

Apds seu cacdastro, ofF autores dewem seguir o 5 passos de submissdc por meio da interface do sistema parz
submissdo e transferéncia de manuscritos e informacfes relevantes [com opcdo de transferin inclusive,
documentos suplementares, como resultados de pesquisa e outros recurses). Em casc de dificuldades com o
processa, entre em contato com Fabio Vasconcelos via e-mail.

Modalidades da Conferéncia

Escolha 2 modalidade zproprizdz para 2 submizsdo (leiz Segies e Politicas em Scbre 2 revista).

Modalidade™ [ Escolha uma modalidade... W

Diretrizes para Submiss3o

Certifique-se que 2 submiss&o estd em conformicade com as condicdes seguintes, marcando as caixas de selecde,
para prosseguir ao Passo 2 do processo.

[ Trabalhe desenvolvido exclusivamente para a META,
Oz zlunos sutores participaram efetivamente dz elzborzcie 2 execucde deste trabalho,

Oz resultados daste trabalhe j3 foram apurades 2 as concluses est3o finalizadas cu em fase de finzlizacie

Este trabalho ndo & de revisdo biblicgrafica.

o000

Este trabalho ndo foi desenvalvido em programas institucionzis de ensing, pesquisa e extensdo, ndo foi
executado em parceria com diferentes universidades & nem foi inscrito em congrasso ou divulgade [/
zpresentado anteriormeante.

[]  Sera ralizado uplead da Planilha Excel (Planilha de Inscrican 312 META), cujo decumento encontra-se no site
da 323 META. &ntes dz finalizacdc dz inscrigdo todos o5 dacos solicitados na planilha devem astar
devidamente presnchidos.

[ Ma préxima paginz, na etapa de Transferéncia de Manuscrite, a planilha deve ser enviada em formato
Exceel 2 ndc em POF.

Declaracdo de Direito Autoral

Auteres que submetem a esta conferéncia concordam com os seguintes tarmos:

a) Autores mantém os direitos autorais scbre o trabalho, permitindo 3 conferéncia coloci-lo sob uma licenga

Licenga Crestive Commaons Attribution, gue permite livremente & outros acessar, usar & compartilhar o trabalhe
com o credito de autoria e apresentacdo inicial nesta conferéncia.

b) Autcres podem zbrr mdo dos termos da licenca CC e definir contratos adicicnzis para 2 distribuigdo ndc-
excluziva & subsequente publicacdo deste trabalho (ex.: publicar uma wersdo atuzlizadz em um perigdice,
dispenibilizar em repositdrio institucional, ou publicd-lo em livro), com o crédite de autoria & apresentacdo inicial
nesta conferéncia.

c) &lém dizso, autores =3o incentivados 2 publicar & compartilhar ssus trzbalhos enline (2. 2m repositaric
institucional ou em sua pagina pessozal) 2 qualguer momento antes e depois da conferéncia,

[} Os=zutores concordsm com os termos dz Declaragdo de Dirsito Autorzl, que == aplicars 2 esta submiszdo
caso s=2ja publicada por esta conferénciz (comentirios 2o editor podem ser induidos 2 seguir).

Comentarios ao Diretor da Conferéncia

Dhgite o texto
{opcional)

Salvar e continuar | | Cancelar |

* Indica campo obrigatdsio
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3 O proximo passo é a Transferéncia de Manuscrito. Primeiramente, clique em Escolher arguivo,
selecione a planilha em excel (Planilha Inscricdo 322 META devidamente preenchida) e apés

este processo, clique em Transferir. Cligue em Salvar e continuar, para dar continuidade ao
processo.

Conferéncias
atuais

Sobre Pdagina do usudrio Pesquisa

Capa = Usuadrio = Autor = Submissdes = Mova submissdo

Passo 2. Transferéncia do Manuscrito

1. INICIO 2. TRAMSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAC DE METADADOS 4. CONFIRMACAD
Para transfenr um manuscrto para o sistema, execute os seguintes passos:

1. Mesta pagina, cligue em Procurar (Browse, se o idioma do navegador for inglés , ou Escolher &rguivo),

abrindo uma janela de selecdo Escolha Arquivo (Enviar Arquivo) para localizar o documento no disco rigido
do seu computador.

Z. Localize o documento desejado e selecione-o.

3. Cliqgue em Abnr na janela, que colocard o nome do documento no campo respective do formulario de
envio.

4, Clique em Transfenr, para enviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem do

sistema. O sistema dara um novo nome ao documento seguindo os padrdes pré-definidos.
5. Uma vez transferido, cligue em Salvar e Continuar no final da pagina.

Apos seu cadastro, os autores devem seguir os 5 passos de submissdo por meio da interface do sistema para
submissdo e transferéncia de manuscritos e informacfes relevantes (com opcdo de transferir, inclusive,

documentos suplementares, como resultados de pesguisa e outros recursos), Em caso de dificuldades com o
processo, entre em contato com Fabio Vasconcelos via e-mail.

Documento da Submissao

Menhum documento transferido.

Transferir documento da

cubmiss3o I Escolher Arquivo | Planilha Selecas E-1.xlsx |Tnins.l’enr|

Salvar e continuar | | Cancelar |

CLIQUE EM “TRANSFERIR” ANTES DE “SALVAR E CONTINUAR”.

4 Agora deve-se preencher os dados dos autores (Orientador(a), Coorientador(a) e Aluno (a,s)),
preencher o Titulo (texto idéntico ao informado na planilha de inscricdo) e selecionar em
Programas “N.A.” afirmando que o trabalho n&o pertence a nenhuma agéncia de fomento e/ou
programas. Para dar continuidade, cligue em Salvar e continuar.



https://www.meta.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/337/2023/08/Planilha_de_Inscricoes_32META.xlsx
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Conferéncias
atuais

Sobre Pdagina do usudrio Pesquisa

Capa = Usudrio = Autor = Submissdes = Nova submissao

Passo 3. Metadados da Submissao (Indexacdo)

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. CONFIRMACED

Autores
Mome™® IFabic-
Nome do meio I"Jascuncel-::-s
Sobrenome® ILirna Pereira
E-mail® Ifabiwascun@cefetmg.br
Instituicdo |Campus | - Belo Horizonta »
Pais | Brasil b
Biografia | Orientador(a) v |
Incluir Autor
Titulo
Titulo®
Indexacao

Idioma Ipt—

Portugués=pt; English=en; French=fr; Spanish=es. Codigos Adicionais.

Agéncias de Fomento/Programas

Meste campo, indigue o programa no gual seu projeto € vinculadeo, junto as Agéncias de Fomento.
Caso seu trabalho ndo esteja vinculado @ nenhum programa marque a alternativa N.A. - N3o se aplica.

Salvar e continuar | | Cancelar |

* Indica campo obrigatdrio
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5 Essa etapa NAO PRECISA SER CONSIDERADA neste momento da submiss&o inicial. E
so clicar em “Salvar e continuar”.

Conferéncias
atuais

Sobre Pdagina do usudrio Pesquisa

Capa = Usuario = Autor = Submissdes = Nova submissao

Passo 4. Transferéncia de Documentos Suplementares

1. INICIO 2. TRANMSFERENCIA DO MANUSCRITO 2. INCLUSAD DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAD

Este € um passo opcional no processo de submissdo. Documentos Suplementares funcionam como um apéndice
ao manuscrito, com o objetive de auxiliar na compreensdo e avaliacdo da submissdo. Documentos Suplementares
podem incluir {a) instrumentos de pesquisa, (b) conjuntos de dados e tabelas, que seguem os padries de ética de
avaliacdo, (c) fontes de informacdo normalmente ndo disponiveis para leitores, ou (d) figuras ou tabelas que ndo
podem ser integradas ao texto em si. Estes documentos também devem ser indexados pelo autor, identificande a
relacdo dos mesmos com a submissdo, bem como a propriedade. Qualquer tipo ou formato de documento pode
ser transferido como Documentos Suplementares e serdo disponibilizados aos leitores em seu formato original de
envio. Estes documentos podem ser disponibilizados aos Avaliadores, caso ndo comprometam o processo
editorial.

MOME ORIGIMAL DO
ID TITULO DOCUMENTO DATA DE TRANSFERENCIA ACAD

MNenhum documento suplementar anexado & submissao,

Transferir documentos 5 - - -
suplementares I Escolher Arquivo | Menhum arguive escolhido | Translenrl

| Salvar e continuar | | Cancelar |

6 Para Concluir a Submissao do Trabalho cligue em Concluir Submisséo.

Passo 5. Confirming the Submission

L. [NICIC) 2. TRAMSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAC DE METADADDE 4. COMFIRMACAD

Apos conclusos & verilicados o passos anleriores, digue &m Concluir SubmiEsdo para enviar Seu manuscrito para
a conferéncia 32% Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagtes. Um e-mail de confirmacdo sera enviade 2 a
gituacdo da submissdo, dentro do processo editarial, pode ser acompanhada entrandoe no sistema. Agradecemos
ey interesse em contribuir com trabalhoes para a conferéncia 32% Mostra Especilica de Trabalhos e Aplicagties,

Resumo de Documentos

o HOME CRIGINAL DD CDOWRMENTO TIRC: TAMANHO DO DOCOURHENTO DATA OE TRA)

2795 . . P a Dacurmento 107 KB 9-
Planilha de inscrigdo 32= META da T
Submissdo = "2021-09

| Canclulr Submiss3a | Cancalar
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Parabéns seu trabalho foi inscrito!

Aparecera a tela abaixo. Caso precise alterar algum dado é s6 clicar em Submissdes Ativa,
acessar o tutorial para alteracédo de dados e salvar ao final do processo.

Conferéncias
atuais

Sobre Pagina do usuario Pesquisa

Capa = Usudrio = Autor = Submissdes = Submissdes Ativas
Submissdes Ativas

Submissdo concluida. Agradecemos seu interesse em contribuir com manuscritos para @ conferéncia 328 META
2023 - CEFET-MG.

» Submissdes Ativas

Lembre-se: Alteracfes somente poderdo ser realizadas até a data final do periodo de inscricoes




